Este curso se inscribe en el Proyecto de Formacion “on-line” (semipresencial) que bajo la denominacién genérica de
efepeline pretende, aprovechando las posibilidades que ofrecen las nuevas tecnologias de la comunicacion y
especialmente Internet y a través de una plataforma tecnoldgica adaptada a las necesidades del Profesorado de
Formacién Profesional en esta Comunidad, ofrecer acciones formativas que permitan flexibilizar las condiciones de
asistencia y participacion en los cursos, asi como extender la formacion, garantizando la calidad necesaria.

DIRIGIDO A:

Profesores de Ensefianza Secundaria de la especialidad ADMINISTRACION DE EMPRESAS adscritos a la Familia
Profesional de ADMINISTRACION que impartan o vayan a impartir, en el Curso 2007/2008, los médulos “Contabilidad y
Fiscalidad”, “Proyecto Empresarial” o “Auditoria” del Ciclo Formativo Administracion y Finanzas, o el mddulo
“Contabilidad General y Tesoreria” del Ciclo Formativo Gestion Administrativa.

CONDICIONES DE PARTICIPACION

El procedimiento de participacién y las condiciones de asistencia en relacion con los cursos planificados en el “Plan de
Formacién del Profesorado de especialidades de Formacién Profesional” vienen recogidas en las Instrucciones contenidas en
el Catdlogo de los cursos (que figuran también en www.madrid.org/fp). Es conveniente conocer el contenido de dichas
instrucciones y obtener la informacion precisa sobre las caracteristicas generales de participacién. Asi mismo es necesario
informarse de los requisitos propios de cada curso. Ambas informaciones ayudaran a la toma de decisiones y propiciaran que
la asistencia a los cursos sea lo mas ajustada posible a las necesidades reales de formacién.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE FORMACION:

SE PRECISA DE CONOCIMIENTOS INFORMATICOS BASICOS, Y EN ESPECIAL, EL MANEJO DE UN
NAVEGADOR DE INTERNET.

REQUISITOS TECNOLOGICOS:

Al ser un curso semipresencial, los asistentes deben contar con:
e  Equipo informatico Pentium Il o superior.

Conexion a Internet de banda ancha.

Navegador Internet Explorer (6.0 o superior) o similar.

Tarjeta de sonido y altavoces.

PROCESO DE SELECCION Y ACCESO AL CURSO

Para la seleccién de los participantes se procedera de igual forma y en los mismos plazos que para el resto de los
cursos presenciales del Plan de Formacion 2007.

Los candidatos propuestos por sus centros respectivos, deberan confirmar su inscripciéon en el curso a través
de la direccion www.efepeline.net .

Igualmente, el acceso al curso se haré a través de la direccion www.efepeline.net, desde donde se accedera a la
plataforma tecnoldgica de SP formaciédn y realizaran las actividades de formacion.

OBJETIVOS:

Objetivo general: Se pretende que los profesores-asistentes conozcan y dominen el manejo de una aplicacion de
gestion contable, para su posterior aplicacion en los médulos formativos mencionados anteriormente.
Objetivos especificos:
e Dominar la técnica contable a través de la aplicacion SP ContaPlus.
e Analizar todas las herramientas necesarias para la gestion contable de una empresa desarrollando el proceso
I6gico de creacion de empresas con todas sus caracteristicas, asi como sus cuentas y subcuentas, gestion del
diario, balances, gestion de asientos, regularizacion contable, cierre del ejercicio y documentos oficiales.

CONTENIDOS:
1. Acceso alaaplicacion.
2. Global: Seleccion de empresa.Opciones de empresa.
3. Util: Organizacion de ficheros. Herramientas. Gestién de usuarios. Periféricos. Copias de seguridad. Avisos de

inicio.



4. Financiera: Plan general contable (sin profundizar). Subcuentas. Subcuentas IVA. Gestion de asientos.
Vencimientos. Casacion. Libro diario. Libro mayor. Balances. Utilidades de asientos. Asientos predefinidos.
Opciones IVA. Fin de ejercicio.

Inventario.

Dudas de alumnos.

Ejercicio practico global.

Nowu

ACTIVIDADES Y METODOLOGIA:

El sistema metodoldgico es una accién de tipo mixto, combinando tres sesiones presenciales (3 horas cada sesion)
para explicacién de contenidos y seguimiento, con sesiones on-line (a distancia con apoyo de tutor y plataforma de
teleformacion), en la que el alumno seré el auténtico protagonista de la formacion recibida.

Habra una sesion inicial (presentacion del curso en la que se facilitaran las claves personales de acceso y se daran las
instrucciones sobre su realizacion), una sesion intermedia (resolucion de dudas y realizaciéon de casos practicos) y una
sesion final (resolucion de dudas y realizacion de un caso practico global).

El curso sigue un sistema de evaluacion continua basada en:
e Realizacion y entrega de las actividades programadas.
e La participacion del alumno (foro, consultas al tutor).
e Lavaloracién de las actividades y participacion del profesor-asistente sera realizada por el tutor del curso.

DURACION Y ACREDITACION:

50 horas (5 créditos)
IMPORTANTE:

Para tener derecho a la certificacion de esta actividad serd imprescindible completar todos los contenidos y
realizar las actividades programas a lo largo del curso.

COORDINACION DE LOS CURSOS DE LA FAMILIA PROFESIONAL:

PEDRO SANZ SANZ
IES “VALLECAS-MAGERIT”

INSTITUCION DE FORMACION:

SAGE SP / SP FORMACION

LUGAR DE CELEBRACION:

Las tres sesiones presenciales se llevaran a cabo en el CENTRO DE FORMACION DEL PROFESORADO DE
FORMACION PROFESIONAL (C/ Santa Hortensia, 49 -22 planta, esquina con c/ Padre Claret —recinto IES “Clara del
Rey”)

La fecha y lugar de celebracién de la primera sesién presencial se comunicara a cada uno de los asistentes antes del
1 de Septiembre y se podra consultar en la mencionada pagina www.efepeline.net.

Medio de transporte: Metro: Linea 4, estacion “Alfonso XII” // Autobuses: n® 43, por ¢/ Corazén de Maria y n® 72, por c/
Clara del Rey

FECHAS:

Septiembre y Octubre de 2007. Se concretaran a través de la pagina www.efepeline.net, entrando en el curso

HORARIO:

Para facilitar la asistencia a las sesiones presenciales a todos los profesores, se han establecido dos turnos:
e Turno de mafana para los profesores con horario vespertino.
e Turno de tarde paralos profesores con horario de mafiana.



